REGULAMIN OBRAD
WALNEGO ZGROMADZENIA
CZELONKOW ZPDD POLSKIE OKNA I DRZWI.

| . Wstep

§1

1. Walne Zgromadzenie Czlonkow jest najwyzsza witadza ZPDD POLSKIE OKNA |
DRZW!I, zwanego dalej Zwigzkiem.

2. Walne Zgromadzenie Cztonkow, zwane dalej Walnym Zgromadzeniem obraduje na
podstawie aktualnie obowigzujacego Statutu Zwigzku oraz niniejszego Regulaminu

Il. Uczestnicy Walnego Zgromadzenia.

§2

1. W Walnym Zgromadzeniu biorg udziat:

1) z glosem stanowigcym - cztonkowie zwyczajni Zwigzku,
2) z glosem doradczym:

a) czlonkowie nadzwyczajni Zwiagzku ,

b) cztonkowie honorowi Zwiazku,

C) goscie zaproszeni przez Zarzad Zwigzku.

2. Czlonkowie Zwiagzku nie bedacy osobami fizycznymi uczestnicza w Walnym
Zgromadzeniu poprzez swoich upowaznionych przedstawicieli lub petnomocnika.
Upowaznienie winno by¢ udzielone pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j i
ztozone do Zarzadu. Kazdy przedstawiciel albo pelnomocnik moze reprezentowac
tylko jednego cztonka.

3. W Walnym Zgromadzeniu kazdemu cztonkowi przystuguje jeden gtos.

§3

1. Uczestnicy Walnego Zgromadzenia zobowigzani sg zglosi¢ swoje przybycie przez
podpisanie listy obecnosci.

2. Za ,uprawnionych do glosowania” uwaza si¢ wszystkich cztonkoéw zwyczajnych
zgodnie z postanowieniami § 2 ust. 2 i § 3 niniejszego Regulaminu.

3. Dla waznosci uchwat Walnego Zgromadzenia wymagana jest zwykta wiekszos¢
obecnych na Zgromadzeniu liczby cztonkow zwyczajnych, ustalona na podstawie
listy obecnosci.

1. Otwarcie Walnego Zgromadzenia, powolanie Prezydium, przyjecie porzadku i
regulaminu obrad.

§5

1. Obrady Walnego Zgromadzenia otwiera prezes zarzadu Zwigzku lub jeden z
wiceprezesow.

2. Otwierajagcy Walne Zgromadzenie przeprowadza wybory Prezydium Walnego
Zgromadzenia w skladzie: przewodniczacy oraz sekretarz. Prezydium Walnego



Zgromadzenia wybierane jest sposrod uczestnikow Walnego Zgromadzenia
zgloszonych z sali w glosowaniu jawnym zwykla wickszos$cig glosow.

§6

1. Po dokonaniu wyboru Prezydium Walnego Zgromadzenia, przewodniczacy Walnego
Zgromadzenia poddaje pod glosowanie projekt porzadku obrad i regulaminu obrad.

2. Walne Zgromadzenie moze podja¢ decyzje o skresleniu z projektu porzadku obrad
poszczegbdlnych punktow, uzupelieniu projektu porzadku obrad o dodatkowe punkty,
lub zmianie kolejnosci ich rozpatrywania.

3. Przyjecie porzadku obrad i regulaminu nast¢puje w glosowaniu jawnym zwykla
wigkszoscig gtosow.

§7

1. Prezydium Walnego Zgromadzenia prowadzi obrady plenarne zgodnie z
uchwalonymi: porzadkiem obrad i regulaminem obrad, w sposob umozliwiajacy
rzeczowe zreferowanie spraw i przeprowadzenie wyczerpujacej dyskusji.

2. Obrady Walnego Zgromadzenia moga by¢ przerwane lub zawieszone, na czas
okreslony, ze wzgleddéw organizacyjnych lub dla przeprowadzenia obrad i uzgodnien
w komisjach powotanych przez Walne Zgromadzenie.

IV. Komisje Walnego Zgromadzenia.

§8

1. Dla sprawnego przeprowadzenia obrad, na okres ich trwania, Walne Zgromadzenie
dokonuje wyboru, spos$rod uczestnikow Walnego Zgromadzenia zgloszonych z Sali, w
glosowaniu jawnym zwykta wiekszos$cia glosow, nastepujacych komisji:

1) Komisji Wyborczej w sktadzie 2 0sob,

2) Komisji Skrutacyjnej w sktadzie 3 osob,

3) Komisji Wnioskow i Uchwat w sktadzie 2 osob.

2. Do obowigzkow Komisji Wyborczej nalezy:

1) sprawdzenie prawidlowosci zwotania Walnego Zgromadzenia,

2) sprawdzenie listy obecno$ci cztonkow zwyczajnych obecnych na Walnym
Zgromadzeniu,

3) zebranie zgloszen kandydatur do organéw Zwigzku i przedstawienie ich listy
Walnemu Zgromadzeniu.

3. Do obowigzkéw Komisji Skrutacyjnej nalezy:

1) obliczanie glosow w glosowaniach jawnych,

2) przeprowadzanie tajnych wyboréw organéw Zwiagzku (wydawanie kart do
gltosowania, zbieranie gtosow oraz ich obliczanie z uwzglgdnieniem waznosci
oddanych gloséw),

3) przeprowadzanie ewentualnych innych tajnych gtosowan.

4. Do obowigzkow Komisji Wnioskow 1 Uchwat nalezy przygotowanie projektow
uchwatl Walnego Zgromadzenia w oparciu o0 przebieg dyskusji i wnioski nadestane
przed Walnym Zgromadzeniem i zgloszone w trakcie obrad Walnego Zgromadzenia.

5. Walne Zgromadzenie moze dokona¢ wyboru innych komisji dla zbadania okreslonych
spraw. Powotujac takie komisje Walne Zgromadzenie okresla cel, zasady i tryb ich
dziatania.



§9

1. Komisje wybieraja ze swego grona przewodniczacego. Uchwaty komisji zapadajg
zwykla wigkszoscig glosow. Cztonek komisji ma prawo zglosi¢ do protokédtu komisji
swoje odrebne zdanie.

2. Komisje sporzadzaja ze swojej dziatalno$ci protokoty, ktore po podpisaniu przez
przewodniczacego komisji, sg przedstawiane Walnemu Zgromadzeniu, a nastgpnie
przekazywane Prezydium Walnego Zgromadzenia.

V. Prowadzenie obrad.
§ 10

1. Obrady Walnego Zgromadzenia prowadzi przewodniczacy Walnego Zgromadzenia
czuwajaCc nad realizacjg porzadku obrad, udzielajac i odbierajagc gltos uczestnikom
Walnego Zgromadzenia.

2. W kolejnych punktach obrad, po przedstawieniu przez referenta sprawy,
zamieszczonej w danym punkcie porzadku obrad, przewodniczacy Walnego
Zgromadzenia otwiera dyskusj¢ udzielajac uczestnikom Walnego Zgromadzenia glosu
w kolejnosci zglaszania sig.

3. Zgloszenia do dyskusji powinny by¢ dokonywane ustnie z podaniem imienia,
nazwiska, zglaszajacego sie, okresleniem podmiotu, ktory reprezentuje, punktu
porzadku obrad, ktérego dotyczy wystapienie i tematu wystgpienia.

4. Za zgoda czlonkéw zwyczajnych dyskusja moze by¢ prowadzona nad kilkoma
punktami obrad tacznie.

§ 11

1. Przewodniczacy Walnego Zgromadzenia udziela glosu poza kolejnoscig jedynie dla
zrozumianego lub nieprecyzyjnie przytoczonego stwierdzenia mowcy.

2. Wnhnioski formalne mogg dotyczy¢ jedynie spraw bedacych przedmiotem porzadku
obrad i przebiegu obrad. Wnioski formalne moga zglasza¢ jedynie cztonkowie
zwyczajni Zwigzku.

3. Za wystgpienia w sprawach formalnych uwaza si¢ zgtaszanie wnioskéw dotyczacych:

1) przerwania lub odroczenia Walnego Zgromadzenia na inny termin,

2) sposobu obradowania,

3) sposobu glosowania, w tym kolejnosci i sposobu glosowania wnioskow oraz
glosowania bez dyskusji 1 glosowania tajnego,

4) stwierdzenia kworum,

5) ograniczenia czasu wystapien,

6) przerwania dyskusji,

7) przejscie do kolejnego punktu porzadku obrad,

8) zamknigcia listy mowcow,

9) zarzadzenia przerwy,

10)zamknigcia listy kandydatéw do organow Zwigzku lub komisji.

§ 12

1. Walne Zgromadzenie moze uchwali¢ ograniczenie czasu wystgpien w dyskusji.



2.

3.

Walne Zgromadzenie moze uchwali¢ zamkniecie listy wystgpien lub zakonczenie
dyskusji w danym punkcie. W takim przypadku osobom zgloszonym do dyskus;ji
przystuguje prawo zlozenia swego wystgpienia na pisSmie do protokétu z obrad
Walnego Zgromadzenia.

Przewodniczagcy Walnego Zgromadzenia ma prawo zwroci¢ uwage mowcy, jezeli
odbiega od przedmiotu dyskusji, przekracza czas ustalony dla wystapien przez Walne
Zgromadzenie, lub jego wystgpienie nie licuje z powagg obrad. Nie stosujgcym si¢ do
uwag, przewodniczacy Walnego Zgromadzenia moze odebrac glos.

Przewodniczacy Walnego Zgromadzenia moze odmoéwi¢ udzielenia glosu osobie,
ktéra w danej sprawie juz przemawiata.

V1. Podejmowanie uchwal.

1)

2)

§13

Po zakonczeniu dyskusji, jezeli temat obrad wymaga uchwalenia przez Walne
Zgromadzenie wniosku lub podjecia uchwaty, przewodniczacy Walnego
Zgromadzenia zarzadza gtosowanie.

Wnhioski 1 uchwaty, o ile Statut nie stanowi inaczej, podejmowane s3 w glosowaniu
jawnym, zwykla wickszoscia gloséw obecnych na zgromadzeniu czlonkéw
zwyczajnych uprawnionych do gtosowania.

Walne Zgromadzenie w swojej uchwale moze upowazni¢ Prezydium Walnego
Zgromadzenia lub Komisj¢ Wnioskéw i Uchwat do nadania im ostatecznej redakcji
oraz uwzglednienia poprawek zgloszonych i1 przyjetych w toku dyskusji nad
projektem.

§ 14

Uchwata w sprawie absolutorium podejmowana jest, w zaleznosci od wniosku
Komisji Rewizyjnej lub postanowienia Walnego Zgromadzenia, w glosowaniu na liste
lub na poszczegdlne osoby. W przypadku glosowania na poszczegdlne osoby
glosowanie przeprowadzane jest w sposob tajny.

Whniosek o glosowanie tajne wymaga poparcia przez 1/3 liczby czlonkéw
zwyczajnych uprawnionych do gtosowania.

§ 15
W trybie przewidzianym dla uchwal Walne Zgromadzenie moze podejmowac:

apele - zawierajagce prawnie niewigzace wezwanie okreslonego podmiotu do
okreslonego zachowania si¢, podj¢cia inicjatyw lub dziatania,
o$wiadczenia - zawierajace stanowisko Walnego Zgromadzenia w okreslonej sprawie.

§ 16

Glosowanie jawne odbywa si¢ na wezwanie przewodniczacego Walnego
Zgromadzenia, ktory uprzednio przedstawia kandydature lub tres¢ uchwaly.
Glosowanie odbywa si¢ przez podniesienie r¢ki ,,za”, ,,przeciw” lub ,,wstrzymanie si¢
od glosu”. Wszystkie glosy ,,za”, ,,przeciw” i ,,wstrzymujace si¢” zlicza Komisja
Skrutacyjna.



2. Glosowanie tajne odbywa si¢ poprzez rozdanie uprawnionym do glosowania
opieczgtowanych pieczgcig Zwigzku kart do glosowania, na ktérych wyszczegolnione
sg dane personalne kandydatow lub sprawy, ktore majg by¢ poddane pod gltosowanie.
Glosowanie odbywa si¢ przez postawienie krzyzyka przy  nazwisku
kandydata/nazwiskach kandydatow na ktorego/ktorych oddaje sie glos, lub
odpowiednio przy sprawie poddanej pod gtosowanie i wrzucenie karty do gtosowania
do urny. Po zebraniu gtoséw Komisja Skrutacyjna otwiera urne i przelicza gtos.

§ 17

1. Za ,zwykla wigkszos¢” gtosow uwaza si¢ wigksza liczbe gtosow oddanych ,,za” niz
»przeciw”.

2. W przypadku rownej liczby gltoséw decyduje glos oddany przez Przewodniczacego
Walnego Zgromadzenia.

3. Za ,bezwzgledng wickszos¢” gloséw uwaza si¢ liczbe gloséw oddanych ,,za” wigksza
od potowy wszystkich oddanych glosow.

4. Za ,kwalifikowang wigkszo$¢” gloséw uwaza si¢ liczbe glosow oddanych ,,za”
wigkszg od progu innego niz okreslony dla ,,wigkszosci bezwzglednej”.

5. Wyniki glosowan oglasza przewodniczacy Walnego Zgromadzenia na podstawie
wynikoéw ustalonych i podanych przez Komisje Skrutacyjna.

VI1Il. Wybory organéw Zwiazku.
§18

1. Czynne i bierne prawo wyborcze majg jedynie cztonkowie zwyczajni Zwiazku. Bierne
prawo wyborcze maja cztonkowie nadzwyczajni i cztonkowie honorowi Zwigzku.

§ 19

2. Przed przeprowadzeniem wyboréow organéow Zwiazku Walne Zgromadzenie
podejmuje uchwate w sprawie liczby czlonkow poszczegdlnych organow Zwigzku i
liczby wiceprezesow na dana kadencjg.

§ 20
1. Walne Zgromadzenie wybiera w odrgbnych gtosowaniach:

1) cztonkéw Rady Zwigzku, w tym wyborow uzupetniajacych,

2) cztonkow Komisji Rewizyjnej w liczbie 3 - 5 0sob,

3) cztonkow zarzadu Zwiazku, o ile nie zostali wybrani przez Rade Zwigzku,
4) cztonkow pozostatych organdéw, w tym wyboréw uzupetniajacych.

§ 21

1. Kandydatéw do organdow Zwiagzku, z zastrzezeniem kompetencji Rady Zwigzku, maja
prawo zgtasza¢ do Komisji Wyborczej wszyscy cztonkowie Zwigzku.

2. Zgloszenia kandydatow powinny moga by¢ dokonywane na pismie lub ustnie w
formie ustalonej przez Komisj¢ Wyborczg i zawiera¢ oprocz danych osobowych,
krotka charakterystyke kandydata, jego zgod¢ na kandydowanie oraz rekomendacj¢



osoby zglaszajacej. Jezeli kandydat jest nieobecny na Walnym Zgromadzeniu nalezy
przedlozy¢ jego pisemng zgode na kandydowanie.

Po przedstawieniu Walnemu Zgromadzeniu listy kandydatow, dalsze kandydatury
mogg by¢ zgltaszane z sali.

Whnioski o zamknigcie poszczegolnych list kandydatéw przyjmuje Walne
Zgromadzenie, z tym ze liczba kandydatow na poszczegdlnych listach nie jest
ograniczona 1 powinna by¢ co najmniej o jedng osobe wieksza od liczby miejsc
mandatowych na danej liscie.

§ 22

Komisja Skrutacyjna przygotowuje listy kandydatow do poszczegdlnych wyborow, w
porzadku alfabetycznym, z podaniem podmiotu, ktéry reprezentuje kandydat.

Po zarzadzeniu przez przewodniczacego Walnego Zgromadzenia gtosowania, Komisja
Skrutacyjna przeprowadza glosowania, z zastrzezeniem ust. 3 — 5.

W przypadku zarzadzenia gtosowania tajnego Komisja Skrutacyjna rozdaje cztonkom
zwyczajnym uprawnionym do gltosowania karty do glosowania.

Przy wrzucaniu, przez poszczegdlnych czlonkdéw zwyczajnych uprawnionych do
glosowania, kart do glosowania do urny, Komisja Skrutacyjna zaznacza ten fakt na
mandacie czlonka.

Za wazna uznaje si¢, kazda oddang karte do glosowania, na ktorej liczba nie
skreslonych nazwisk jest réwna lub mniejsza od liczby miejsc mandatowych.

Po kazdym glosowaniu Komisja Skrutacyjna przelicza glosy, sporzadza protokot,
ktéry po podpisaniu przez przewodniczacego Komisji, przedstawiany jest Walnemu
Zgromadzeniu, a nastepnie przekazywany Prezydium Walnego Zgromadzenia.

Za wybranego do organéw Zwigzku uwaza si¢ kandydata, ktory uzyskat wigksza
liczbe glosow.

W przypadku uzyskania przez dwu lub wiecej kandydatow tej samej liczby gltoséw o
wyborze decyduje losowanie przeprowadzone przez przewodniczacego Walnego
Zgromadzenia.

§ 23

Wyniki przeprowadzonych wyborow potwierdza Walne Zgromadzenie przez podjecie
stosownych uchwat.

VIIl. Podjecie uchwaly w sprawie zgloszonych wnioskow.

1.

2.

§ 24

Zgloszone podczas obrad wnioski merytoryczne opracowuje i przedstawia Walnemu
Zgromadzeniu Komisja Wnioskow i Uchwal w formie projektu uchwaty z
zalacznikami w postaci poszczegdlnych wnioskow sklasyfikowanych wg grup:

1) skierowanych przez Walne Zgromadzenie do realizacji przez poszczegdlne

organy Zwiazku,

2) skierowanych do szczegdtowego rozpatrzenia przez Zarzad,

3) odrzuconych.
Walne Zgromadzenie w swojej uchwale moze upowazni¢ Komisje Wnioskow |
Uchwal do nadania ostatecznej redakcji rozpatrzonym wnioskom z uwzglednieniem
poprawek zaakceptowanych podczas dyskusji nad nimi.



IX. Protokot z obrad Walnego Zgromadzenia.

1.

7.

§ 25

Z obrad Walnego Zgromadzenia sporzadzany jest przez Sekretarza protokot, ktory
jest przesylany do akceptacji Przewodniczacego Zgromadzenia w terminie 14 dni od
daty zakonczenia obrad Walnego Zgromadzenia.
Po dokonaniu akceptacji protokdt wraz z wszystkimi uchwatami zamieszczonymi w
protokole lub stanowigcymi zalgczniki podpisuja Przewodniczacy i Sekretarz
Walnego Zgromadzenia.
Protokot stanowi jedyne stwierdzenie przebiegu obrad Walnego Zgromadzenia i
powinien zawiera¢ przebieg obrad oraz tre$¢ podjetych uchwat i wyniki gtosowan.
Do protokotu dotgcza sie jako integralne czgsci:

1) sprawozdanie Komisji Wyborczej wraz z lista obecnosci cztonkow Zwigzku

oraz pozostatych uczestnikow Walnego Zgromadzenia,

2) teksty uchwat przyjetych przez Walne Zgromadzenie, wraz z zatagcznikami,

3) materiaty z prac Komisji Skrutacyjnej,

4) materiaty z prac innych powotanych Komisji,

5) inne materiaty wskazane przez Prezydium Walnego Zgromadzenia.
Biuro Zwiazku, nie pdzniej niz w ciggu 2 miesigcy, rozsyta protokot z obrad Walnego
Zgromadzenia wraz z tekstem podjetych uchwat do czlonkow Zwiazku badz
zamieszcza protokél wraz z tekstem podjetych uchwal na stronie internetowej
Zwiazku.
Cztonkowie zwyczajni Zwigzku moga w terminie 14 dni od daty otrzymania protokdtu
lub zamieszczenia go na stronie internetowej zglosi¢ na piSmie proponowane
poprawki do tego protokotu.
Zgloszone poprawki do protokétu przyjmuje nastepne Walne Zgromadzenie.

X. Postanowienia koncowe.

§ 26

Sprawy dotyczace sposobu obradowania nie objete niniejszym Regulaminem
rozstrzyga Prezydium Walnego Zgromadzenia.

Po wyczerpaniu wszystkich spraw zamieszczonych w porzadku obrad przewodniczacy
Walnego Zgromadzenia ogltasza zamkniecie obrad Walnego Zgromadzenia.



